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Après avoir créé le questionnaire, si vous avez choisi le mode restreint, l’étape suivante est 
l’invitation des participants au sondage.  
Ce guide présente les étapes à suivre pour générer les listes de participants aux sondages. 
 

 Importer une liste de participants 
 Importer un fichier CSV 
 Générer des codes de participation 

 
 

 

 
 

Pour créer la liste, il faut premièrement clique sur <participants au questionnaire> 
 
 

1. IMPORTER UNE LISTE DE PARTICIPANTS 
 

Si vous avez choisi le mode restreint, il faut créer une liste de répondants. Cela peut se faire en 
cliquant sur <Initialiser la table des invitations> 
 
 LimeSurvey affichera l’avertissement suivant :  
 Cliquer sur [Initialiser la table des invitations], puis sur [Continuer].  
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Deux options principales s’offrent à vous  
Vous pouvez faire une saisie manuelle en utilisation l’option [Ajouter des contacts], ou importer 
un ou des fichiers CSV.  
 

 
 

 

2. IMPORTER UN FICHIER CSV 
 

 Le fichier doit être un fichier CSV standard (délimiteur : virgule) avec éventuellement des 
guillemets pour encadrer les valeurs  

 La première ligne doit contenir le nom des champs.  
 Les champs peuvent être donnés dans n'importe quel ordre.  
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Exemple de fichier csv créé via Excel  
 

 Champ(s) obligatoire(s) : firstname, lastname, email  
 Champ(s) optionnel(s) : emailstatus, token, language, attribute_1, attribute_2, 

attribute_3, etc. 
 

 

 

 Après importation, le système renvoi ce message qui permet de confirmer que 
l’importation a été réussie.  

 Assurez-vous que le nombre d’enregistrements importés correspond au nombre de 
participants dans votre liste.  

 Cliquez sur [Visualiser les participants]  
 

 

Attention : Assurez-vous, après votre importation, que les accents soient présents dans 
les données (si applicable). S’ils n’apparaissent pas, sélectionnez UTF8 afin de forcer le 
système à faire l’importation des symboles.  
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3. GÉNÉRER LES CODES DE PARTICIPATION 
 

 
Cliquer sur [Générer les codes des invitations], puis sur [Oui] et [OK].  
Les codes sont uniques à chaque répondant et permettent de s’assurer qu’un répondant ne 
réponde que le nombre de fois permis lors de la création de son invitation. 
 

 

 


